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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICION
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 1.- FUNDAMENTO Y NATURALEZA

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucién Es-
panola, y por el articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Ré-
gimen Local, y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 a 19 y 20 a 27 del Real De-
creto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la tasa por expedicion de
documentos administrativos, que se regira por la presente Ordenanza fiscal, cuyas normas
atienden a lo dispuesto en el articulo 57 del citado Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales.

ARTICULO 2.- HECHO IMPONIBLE

Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad administrativa desarrollada con mo-
tivo de la tramitacién, a instancia de parte, de toda clase de documentos que expida y de ex-
pedientes de que entienda la Administracién o las Autoridades municipales.
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A estos efectos, se entendera tramitada a instancia de parte cualquier documentaciéon ad-
ministrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio aunque no haya
mediado solicitud expresa del interesado.

No estara sujeta a esta tasa la tramitacion de documentos y expedientes necesarios para
el cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas tributarias, los expedientes de
devoluciéon de ingresos indebidos, los recursos administrativos contra resoluciones municipa-
les de cualquier indole y los relativos a la prestacion de servicios o la realizacién de activida-
des de competencia municipal y a la utilizacion privativa o el aprovechamiento especial de bienes
del dominio publico municipal, que estén gravados por otra tasa municipal o por los que se exija
un precio publico por este Ayuntamiento.

ARTICULO 3.- SUJETO PASIVO

Son sujetos pasivos de esta tasa, todas las personas fisicas o juridicas y las Entidades que
soliciten, provoquen o en cuyo interés redunde la tramitacién del documento o expediente de
que se trate.

ARTICULO 4.- RESPONSABLES

Responderan de la deuda tributaria, junto a los deudores principales, otras personas o En-
tidades. A estos efectos se consideraran deudores principales los obligados tributarios del
apartado 2 del articulo 35 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Salvo precepto legal expreso en contrario, la responsabilidad sera siempre subsidiaria.

Con relacion a la responsabilidad solidaria y subsidiaria de la deuda tributaria se estara a
lo establecido en los articulos 42 y 43, respectivamente, de la Ley 58/2003, de 17 de diciem-
bre, General Tributaria.

ARTICULO 5.- EXENCIONES Y BONIFICACIONES
Se concedera exenciones o bonificaciones de esta tasa:
— Certificados de Convivencia.
— Certificados — Volantes Empadronamiento.
— Todos los solicitados a requerimiento de la TSS.

[No se admite beneficio tributario alguno, salvo a favor del Estado y los demas Entes Pu-
blicos territoriales o institucionales o como consecuencia de lo establecido en los Tratados o
Acuerdos Internacionales (articulo 18 de la Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Pu-
blicos), excepto la posibilidad de tenerse en cuenta criterios genéricos de capacidad econ6-
mica de los sujetos obligados a satisfacerlas].

ARTICULO 6.- CUOTA TRIBUTARIA

La cuota tributaria se determinara por una cantidad fija sefalada segun la naturaleza de
los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa fijada en el articulo siguiente.
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La cuota de tarifa corresponde a la tramitacién completa, en cada instancia, del documento
o expediente de que se trate, desde su iniciacidén hasta su resolucién final, incluida la certifi-
cacion y notificacion al interesado del Acuerdo recaido.
ARTICULO 7.- CUOTA TRIBUTARIA
La tasa a que se refiere esta Ordenanza se regira por las siguientes tarifas:
CONCEPTO IMPORTE
CENSOS DE POBLACION DE HABITANTES
1. Certificaciones de empadronamiento y vecindad Exento
2. Certificados de convivencia y residencia Exento
FOTOCOPIAS
1. Archivo Histérico Municipal, cada una 0,09 €
2. Otros Servicios Municipales, Expedientes no resueltos, cada una 0,09 €
3. Expedientes resueltos y/o archivados, por expediente 8,02 €
DERECHOS DE EXAMEN EN PROCESOS SELECTIVOS MUNICIPALES
1. Oposicion Libre 15,00 €
2. Oposicidn Interna 10,00 €
3. Desempleados (obligatorio Certificacion INEM) 10,00 €
INFORMACION CARTOGRAFICA
1. En soporte papel. Escala 1:500 de cartografia basica, tamafio DIN A-0 (en
. . 14,74 €
blanco y negro). Hoja completa (hoja)
2. En soporte papel. Escala 1:500 de cartografia basica, tamafio DIN A-0 (en
I 12.288,65 €
blanco y negro). Todo el municipio
INFORMACION URBANISTICA
1. Solicitud de emision de informes y certificaciones urbanisticas relativas a
cuestiones reflejadas en las Normas Subsidiarias Municipales, de cédulas 91,62 €
urbanisticas u otras consultas urbanisticas
4. Licencias de primera ocupacion 12,00 €
5. Prérrogas de licencias concedidas 91,62 €
6. Solicitud de acta de alineaciones y rasantes 69,70 €
LICENCIAS DE ACTIVIDAD/APERTURA ESTABLECIMIENTOS
1. Por tramitacion de cambios de titularidad de un establecimiento en los casos
I . . 134,69 €
de transmision de licencia de apertura
OTROS EXPEDIENTES O DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
1. Por cada bastanteo de poderes debidamente formalizado ante Secretaria 2500 €
General ’
2. Por cada acta de comparecencia por extravio de cartas de pago ante la
. L 25,00 €
Tesoreria Municipal
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ARTICULO 8.- DEVENGO

Se devenga la tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se presente la solicitud que
inicie la tramitacién de los documentos y expedientes sujetos al Tributo.

Ademas, el devengo se produce cuando tengan lugar las circunstancias que provean la ac-
tuacién municipal de oficio o cuando esta se inicie sin previa solicitud del interesado pero re-
dunde en su beneficio.

ARTICULO 9.- NORMAS DE GESTION
La tasa se exigira en régimen de autoliquidacién [en su caso].

Las cuotas se satisfardn en las oficinas municipales, en el momento de presentacion del
escrito de solicitud de la tramitacion del documento o expediente, o al retirar la certificacion o
notificacion de la resolucion si la solicitud no existiera o no fuere expresa.

Los documentos recibidos por los conductos de otros Registros Generales seran admiti-
dos provisionalmente, pero no podra darseles curso sin el previo pago de los derechos, a cuyo
fin se requerira al interesado para que en el plazo de diez dias abone las cuotas correspondientes,
con el apercibimiento de que transcurrido dicho plazo sin efectuarlo, se tendran los escritos o
documentos por no presentados y sera archivada la solicitud.

Las certificaciones o documentos que expida la Administracion Municipal en virtud de ofi-
cio de Juzgados o Tribunales para toda clase de pleitos, no se entregaran ni remitiran sin que
previamente se haya satisfecho la correspondiente cuota tributaria.

ARTICULO 10.- INFRACCIONES Y SANCIONES

En todo lo referente a infracciones y sanciones, sera de aplicacion la Ley 58/2003, de 17
de diciembre, General Tributaria, en concreto los articulos 181 y siguientes, y las disposiciones
que la desarrollen.

DISPOSICION FINAL UNICA

La presente Ordenanza fiscal, aprobada por el Pleno de este Ayuntamiento en sesion ce-
lebrada el 24 de noviembre de 2011, entrara en vigor en el momento de su publicacion inte-
gra en el Boletin Oficial de la Provincia y sera de aplicacion al dia siguiente, permaneciendo en
vigor hasta que se acuerde su modificacidon o su derogacién expresa.

En Cabrerizos, a 16 de marzo de 2012.-La Alcaldesa, M. Lourdes Villoria Lépez.
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